Stidmanual for Jiarlagarden

Stidningen ska normalt utforas mellan onsdag och fredag fore klockan 16.00. Vill ni stida pa annan tid,
maste ni kontrollera att ingen aktivitet eller uthyrning ar inbokad.

Stidmaterial, handdukar mm hittar ni i stidskapet utanfor koket eller i stadforradet lingst ner i hallen pd
overvaningen. Tar ndgot stadmaterial slut eller saknar ni nagot, skriv d4 upp det pa listan i stadforradet.
Berikna att stidningen tar minst tva timmar for tre personer. Alla moment i checklistan skall genomfdras
och signeras. P4 s sitt bekraftar ni och tar ansvar for att stadningen genomfdrs ordentligt. Jobba efter
punkterna nedan s gar stidningen lart.

Nir ni har stadat fardigt satter ni in PM:et i pdrmen som finns i stidforrédet.

29.

Overvaningen

Storstuga Signatur

I. Rengér alla bordsskivor. Stdll sedan stolarna upp-och-ned-vinda pa borden.
2. Sopa eller dammsug golvet. i

3. Vattorka golvet och kontrollera att flackar och spill avldgsnats.

4. Still ned stolarna pa golvet nar golvet har torkat.

5. Ranatill gardiner och tavlor, kontrollera att alla fonster och dorrar &r stingda.
6. Kontrollera att helhetsintrycket dr snyggt och vilkomnande.

Kok

7. Plocka in kvarlimnad disk ur diskstéll och diskmaskin.

8. Sling gamla kylskapsrester och tém sopkorgen.

9. Rengor arbetsbénkar, k6ksbord, diskbank och vid behov kylsk&pen. spis och ugn.
10. Byt handdukar, disktrasan och ligg de smutsiga i tvattkorgen i stadforradet.

11. Fyll p hushéllspapper.

12. Sopa eller dammsug golvet.

13. Vattorka golvet och kontrollera att flickar och spill avlagsnats.

14. Kontroilera att fonsterna 4r stangda.

15. Kontrollera att helhetsintrycket r snyggt och vilkomnande.
Konferensrum

Obs! Flytta ej papper och dylikt vid kanslistens arbetsplats.

16. Torka av bordsytor, fonsterbrador och listerna runt glasviggen.

17. Vid behov, putsa glasrutorna.

18. Sopa eller dammsug golvet.

19. Vattorka golvet och kontrollera att flackar och spill avidgsnats.

20. Kontrollera att fonsterna 4r stdngda.

Toaletter

21. Torka av speglarna, ddrrlister och vid behov, viggar och kakel.

22. Fyll p4 toalettpapper och tval.

23. Byt handdukar, ligg de smutsiga i tvittkorgen i stadfrradet.

24. T6m papperskorgarna och sitt i nya pasar.

25. Skura toalettstolarna, handfaten och golv noggrant med avsett skurmedel.
_Hall och trappa

26. Sopa eller dammsug golvet och trappen.

27. Torka av ledstang och lister runt dorrar och runt trappen.

28. Vattorka golvet och trappen och kontrollera att flickar och spill avldgsnats.

Kontrollera att hallen 4r vilkomnande.




